
INFORMAZIONI

PERSONALI

Cognome e Nome GIORDANO MARIA LAURA

Indirizzo Via caponnetto N°2A 42013 
Casalgrande (RE)

Cellulare 346/9423460
E-mail mlaura.giordano89@gmail.com

Nazionalità Italiana

Data di nascita 26/11/1989

•Data Settembre 2020 e attualmente.

•Nome e indirizzo del
datore di

E.P.A.S. ENTE DI PATRONATO E ASSISTENZA

Via Giovanni Giolitti, 212/C - 00185 Roma
•Tipo di 

azienda o
settore

Settore Previdenziale

• Tipo di
impiego

Impiegata

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Direttrice zonale patronato Epas e gestione autonoma della sede di 
Sassuolo Formigine e Maranello, rapporti con clientela, elaborazione 
moduli fiscali, gestione appuntamenti, progettazioni eventi, gestione 
personale.

•Data Ottobre 2012 e attualmente.

•Nome e indirizzo del
datore di

CSF SERVIZI ER SRL/F.N.A.EMILIA ROMAGNA REG.LE

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore Fiscale

• Tipo di
impiego

Impiegata

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Direttrice zonale Caf Italia gestione autonoma della sede di Sassuolo 
Formigine e Maranello, rapporti con clientela, elaborazione moduli 
fiscali, consulenze, gestione appuntamenti, progettazioni eventi, 
gestione personale.

•Data Maggio 2009 e Agosto 2009

•Nome e indirizzo del
datore di

Gruppo Alitenda Via Ferrari Carazzoli, N°4 41042 Fiorano Modenese (MO)

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore Artigianale

• Tipo di 
impiego

Apprendista impiegata

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Rapporti con clientela, prima accoglienza, inserimento ordini, 
compilazione preventivi, organizzazione agenda appuntamenti e 
centralino.

mailto:mlaura.giordano89@gmail.com


•Data Ottobre- Novembre 2007 ( 5 settimane)

•Nome e indirizzo del
datore di

System S.p.A. Via Ghiarola Vecchia, 73 41042 Fiorano Modenese (MO)

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore Metalmeccanico

• Tipo di 
impiego

Stagista

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Ufficio Amministrativo

•Data Febbraio 2007 ( 4 settimane)

•Nome e indirizzo del
datore di

Kerakoll S.p.A. Via Dell' Artigianato, 9, 41049 Sassuolo (MO)

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore Ceramico

• Tipo di 
impiego

Stagista

• Principali
mansioni e 
responsabilità

Ufficio Amministrativo

•Data Luglio 2006 ( 2 settimane)

•Nome e indirizzo del
datore di

Caesar S.p.A Via Canaletto, 107 41042 Fiorano Modenese (MO)

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore ceramico

• Tipo di 
impiego

Stagista per lavoro estivo guidato

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Centralino

•Data Febbraio 2006 ( 2 settimane)

•Nome e indirizzo del
datore di

G.B.S S.A.S. Viale XX Settembre, 7 41049 Sassuolo (MO)

•Tipo di 
azienda o
settore

Settore Assicurativo

• Tipo di 
impiego

Stagista

•Principali 
mansioni e 
responsabilità

Ufficio Amministrativo

•Data Settembre 2007- Giugno 2008

•Nome e tipo di 
istituto di istruzione o
formazione

I.P.S.S.C.T. “Elsa Morante”



•Principali
materie /
abilità

professionali oggetto
dello studio

Diritto, Economia Aziendale, Inglese, Francese

•Qualifica 
conseguita

Diploma di maturità di Tecnic  o     dell  a     Gestion  e  
Aziendal  e     Indirizz  o     Linguistico   specializzazione 
Amministrativo Segretariale. (95/100)

• Data Settembre 2005 - Giugno 2006

•Nome e tipo di 
istituto di istruzione

I.P.S.S.C.T. “Elsa Morante”

•Principali
materie /
abilità

professionali oggetto
dello studio

Diritto, Economia Aziendale, Inglese, Francese

•Qualifica 
conseguita

Diploma di Qualifica di Operatore Gestione Aziendale

INGLESE

• Capacità di
lettura

Livello: buono

• Capacità di
scrittura

Livello: sufficiente

•Capacità di 
espressione orale

Livello: sufficiente

FRANCESE

• Capacità 
di lettura

Livello: buono

• Capacità
di 
scrittura

Livello: sufficiente

•Capacità di 
espressione orale

Livello: sufficiente
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CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE

Leadership

Ottima capacità problem-solving e Teamworking 

Flessibilità
Ottime doti relazionali
Uso del computer ottimo (Windows, Microsoft Office, Outlook, Open Office, 
Ad Hoc, I-Baan, Prosystem, Misia)

In relazione ai dati personali tutelati del D. Legs. 30/06/03 n. 196 dichiaro di dare il mio consenso affinché 
siano utilizzati secondo la finalità strettamente connesse e strumentali alla gestione della domanda di 
lavoro.

Casalgrande, 05 aprile 2024


